UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Pic lip — Tu do — Hanh phiic
S6 1. /QP-SNN Binh Dinh, ngay (- thang 5 nam 2013
QUYET PINH

V/v thanh Iap To trién khai thye hién vin phong dién tir
tai s& Nong nghiép va PTNT Tinh Binh Pinh

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can ¢ Quyét dinh s6 706/QD-UBND ngay 16/12/2008 ctia UBND tinh Binh
Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chic
cua So Nong nghiép va PTNT Binh Dinh;

Can cu Quyet dinh s6 761/Qb-UBND ngay 29/3/2013 cua UBND tinh Binh
Dinh vé viéc chuyén ngudn s6 du Chuong trinh MTQG xay dung nong thon mai cua
S& Nong nghiép va PTNT niam 2012 sang 2013 dé xdy dung Van phong dién tir
phuc vu chuong trinh MTQG xay dung néng thén mai cua Tinh;

Xét dé nghi cua Trudng phong T6 chire can b So,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Té trién khai thuc hién van phong dién tir tai s6 Nong
nghiép va PTNT, gom cac thanh vién co tén sau:

1. Ong Tran Vin Phiic - Chéanh vin phong S& , To trudng.

2. Ong Phan Thanh Gian - Phé chénh van phong diéu phodi xdy dung nong thon
moi , To pho.

3. Ong Pham Vin Tho -Trudng phong Ké hoach tai chinh, T4 pho.

4. Ong Ho Vinh Thao - Truéng phong Té chire cén bg, T6 vién.

5 f}ng Ta Hf’ing Piém - Pho chéanh thanh tra S&, To vién.

6. Ba Nguyén Thi T6 Trén - Trudng phong trong trot. T6 vién.

7. Ong Nguyén Duy Lam - Trudng phong thiy san, T6 vién,

8. Ong Ngd Van Théo - Truong phong chin nudi , T6 vién.

9. Ong Nguyén vin Thuong - Phé chanh van phong Sa , Té vién.

Piéu 2. T6 trién khai thuc hién vin phong dién tr tai S& Nong nghiép va

PTNT c6 nhiém vu phm hgp véi Trung tdm (mg dung cong nghé théng tin — vién
théng Binh Pinh dé trién khai ldp dat va van hanh van phong dién tu.



Tham muu gitp Gidm déc S Nong nghiép va PTNT ban hanh Quy ché hoat
dong cua vin phong dién tir tai s& Nong nghiép va PINT ;
~ Té trién khai thyc hién van phong dién tir tai so Nong nghiép va PTNT ty giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Pidu 3. Trudmg phong T4 chitc cén by S&, Chanh van phong diéu phoi xay
dung nong thén méi, Chanh van phong So, Truong cac phong chuyén mon khéi van
phong S¢ va cdc thanh vién co tén tai Didu 1 can ct thi hanh Quyét dinh nay ké tir
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UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Pée lip — Tw do — Hanh phiic
- 86: 2344/KH-SNN Binh Dinh, ngay 24 thang 7 nam 2015
KE HOACH

Ung dung Cong nghé thong tin tai S& Nong nghiép va PINT
tinh Binh Pinh nim 2015

Cﬁn cir Nghi quyét s6 30¢c/NQ-CP ngay 08/11/2011 caa Chinh phti vé& Chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nué6c giai doan 2011-2020;

Ci’m ctr Quyét dinh s6 647/QD-UBND ngay 23/11/2012 cia UBND tinh Binh
Pinh vé viéc Phé duyét K& hoach tng dung céng nghé théng tin trong hoat dong co
quan nha nudc tinh Binh Dinh giai doan 2011-2015;

Cén cir Quyét dinh s6 2184/QD-UBND ngay 23/6/2015 cia UBND tinh Binh
Dinh vé viéc phé duyét Chuong trinh Umg dung c6ng nghé théng tin trong hoat dong
co quan nha nudc tinh Binh Dinh nam 2015. )

S& Néng nghiép va PTNT xay dung ké hoach Ung dung cong nghé thong tin
trong nam 2015 nhur sau:

LMUC PIiCH, YEU CAU

-Ung dung céng ngh¢ thong tin la dong luc quan trong gép phén bao dam su
ting truong va phat men mot cach bén vimg clia co quan, ning cao tinh minh bach
trong céc hoat dong, tiét kiém thoi gian, chi phi;

-Néng cao hiéu qua quan ly nha nuéc va thyc hién cai cach hanh chinh; ting
cudng mirc d6, pham vi cong cip thnng tin, xdy dung nén hanh chinh hién dai, ndng
cao hiéu qua chgt lugng phuc vy to chirc, ca nhin, huéng dén chinh quyén dién tr tai
tinh Binh Dinh.

ILNOQI DUNG VA B[EN PHAP TRQNG TAM

1.Tiép tuc phat trién va hoan thién ha ting ky thuat cong nghé théng tin
tai So Nong nghiép va PTNT

Tiép tuc hoan thién va duy tri hé théng mang néi bo tai Vin phong S& dam bao
an ninh, an toan théng tin;

Nang cép thiét bi va duy tri van hanh Hé théng Vin phong dién tir, thu dién tu
trong co quan Vin phong S& dam bao hiéu qua, an toan.

2.Trién khai cdc irng dung cong nghé¢ thong tin trong ndi bé co quan va
don vi tryc thujc

Tiép tuc tang cuong tng dung Hé théng thu dién tir céng vy tinh Binh Dinh tai

Vin phong S¢ dé phuc vu trao di thong tin qua man may tinh, dam bao céng chuc sir
dung thu dién tir cong vy trao ddi thong tin, lién hé cong viée;
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T6 chirc tip huin cho cdng chirc, nhan vién Vin phong S& va cac don vj vé sir

dung Vian phong dién tir va Thuu dién tir cdng vu theo chi dao cia UBND tinh;
~ Tiép tuc huéng din va tao lap tai khoan cho cac don vi thude S& sir dung Van
phong dién tir, thu cong vu dam bao hi¢u qua, an toan;

Ty 1€ cong chirc, nhan vién duoc trang bi méy tinh phuc vu trong cong viéc dat
100%;

bam bao 100% cong chirc, nhan vién sir dung mang ndi bé théng qua phan
mém Hé théng Vin phong dién tir clia S&;

bam bao viéc giri, nhén van ban dién tir trong co quan nha nude 80% trd 1én va
ndi bd co quan dat 95%;

Tiép tuc ddy manh va ing dung cﬁng nghé théng tin phuc vu céi cidch hanh
chinh, ndng cao hiéu qua trong thye thi cong vu tai Van phong So;

Nang cao nhan thirc vé ng dung cdng nghé thong tin d6i voi lanh dao va toan
thé c6ng chirc, nhan vién gép phén tmg dung cong nghé théng tin c6 hiéu qua trong
cong tdc cai cach hanh chinh va huéng téi chinh quyén dién tir;

Béao dam ha tang k¥ thuﬁt va an toan théng tin phuc vu tng dung cong nghé
théng tin trong don vi, bao gém phén cimg va phin mém, céc co so dir ligu..

3.Trién khai céc rng dung cdng nghé thong tin phuc vu cho cic tb chire, c4
nhin

Tang cudng duy tri va cap nhét thung tin trén trang théng tin dién tir cia S¢
http://snnptnt.binhdinh.gov.vn tir d6 cung cap diy du cac théng tin cho t6 chirc, ca
nhén c6 nhu céu trao doi théng tin va tim hleu cac dich vu C{mg cua So;

Thudng xuyén cép nhép théng tin vé chi dao san xuét, tinh hinh siu bénh, djch
bénh trén cdy trong, vét nuéi, thuy san dé ngudi dan tham khao, theo ddi va cé bién
phép phong trir hiéu qua dam béo phyc vu san xuit néng nghiép bén vimg;

‘Tang cudng tmg dung cong nghé théng tin trong thuc hién khio sit danh gid
cua to chire, ca nha.n vé su phuc vu cua cong chirc, nhan vién nhim néng cao chét
lugng phuc vu cho té chirc, ca nhan.

4.Trién khai cdc gidi phdp ddm bdo an toan thnng tin

Thyc hién ddy du cac quy dinh ciia Nha nuéc vé dam bao an toan, an ninh
thong tin; xdy dung va tnén khai céc quy dinh noi bé ciia co quan vé cong tac dam
bao an toan théng tin khi té chirc, c4 nhén trong cong tac;

Trién khai cac giai phép phong chdng virus, ma doc hai méy tinh ca nhan; trién
khai giai phap sao luu nhét ky, sao luu dir liéu ddi v6i hé théng thong tin quan trong
trén trang tin dién tir va Hé thong Vin phong dién tir;

Cur cong chirc phu trach cong tac cong nghé théng tin tham gla cac khoa tap
huén néng cao kién thirc trong quén 1y an ninh thong tin ctia Tinh t6 chirc. Néng cao
vai tro trach nhi¢m va hiéu qua hoat dong cua cong chitc phuc trach cong tic cong
nghé thong tin tai co quan.
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IV.TO CHUC THYC HIEN

1.Toan thé céng chirc, nhan vién Van phong 8¢ va céc don vi truc thude So
trién khai, thyc hién trong hoat déng ciia co quan, don vi nam 2015,

2.Giao Chanh Vin phong S& phéi hop véi trudmg céc hong chuyén mén ciia
S6 va thi truéng cac don vj thuge So theo dsi, don déc va kidm tra viéc trién khai ké
hoach va téng hop bao cio Gidm déc S& chi dao.

Trén déy 1a Ké hoach thyc hién tng dung cong nghé théng tin trong hoat déng
cua So Nong nghiép va PTNT tinh Binh Dinh nam 2015.

Nei nhén: . KT.GIAM pOC
-S& Thong tin truyén thong; 7 10l APRQ GIAM POC
-S& Ké hoach va Piu tur; L3 T NE
-S& Tai chinh; [ i, nmaEe
-Gidm dbc va cdc Pho Gidm déc Sé (b/c) (FE e 0
-Céc phong chuyén mén; | B b
-Thil truémg céc don vi thube So: o q
-Lu: VT, VP. < "L e s
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UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Djc 1ip — Ty do — Hanh phiic

S0 : 2255/SNN-VP Binh Dinh, ngay 16 thang 7 nam 2015
V/v tang cudmg sir dung hé théng
thur dién tir cong vu trong hoat dong
tai Van phong So

Kinh giri: Céc phong chuyén mén cuia S¢

Thoi gian qua, cong chire clia Vin phong Sé it sir dung thu dién tir cong vu
theo chi dao ciia Tinh uy va UBND tinh tai Cong vin sé 745-CV/TU ngay
08/4/2014 cua Tinh uy Binh Dinh va Chi thi sé 07/CT-CTUBND ngay 13/8/2012
cia Chu tich UBND tinh. Giam d6c S& Néng nghiép va PTNT yéu cau céc phong
chuyén mon cua S& nghiém tic sir dung hé théng thu dién tir cong vu trong hoat
dong. Cu thé:

1. Giao Trudng cac phong chuyén mén chi dao cong chirc, nhan vién cua
phong sir dung hé thong thu dién tir cong vu dé phuc vu céng tiac. Thudng xuyén
kiém tra, danh gia viéc sir dung thu dién tir ctia céng chirc, nhan vién trong cong
viéc va coi ddy la trach nhiém ctia cong chirc trong viéc nang cao hiéu qua hoat
dong, thuc hanh tiét kiém cuia co quan.

2. Tuéin thi cac qui dinh vé an toan, bao mét thong tin trong qué trinh sit
dung thu dién tir cong vu. Khéng sir dung dia chi thu dién tir cong vu duge cép dé
déng ky cdc dich vu cdng cong trén mang internet.

3. Thyc hién giri, nhan qua hé thong thu dién tr cong vu cac loai van ban
duoc quy dinh tai Quy ché quan ly, sir dung hé thé-ng thur dién tir cong vy trong
hoat dong cdc co quan nha nuéc trén dia ban tinh Binh Dinh (Theo Quyet dinh so
55/2011/QD-UBND ngay 30/12/2011 ctia UBND tinh Binh Dinh va Quy ché sir
dung thu dién tir cong vu cua S¢ Nong nghiép va PTNT tai Quyét dinh sé
3842/Qb-SNN ngay 20/11/2013).

4. Giao Van phong S¢ o chirc kiém tra viée sir dung thu dién tir cong vu
trong trao d6i cong viéc ciia cong chirc, nhan vién cac phong chuyén mén va dinh
ky hang thang tong hop bio cdo Gidm déc S&; ddng thoi dua viée sir dung thu dién
tr cong vu vao tiéu chi danh gia thi dua cua céng chirc hang nam.

(C6 danh sdch mail va hudng ddn sir dung kém theo).

Yéu céu cac phong chuyén mén thue S& nghiém tiic trién khai thue hién./.

Nei nhin:

-Nhur trén:

-Lanh dao So;

-ldesk Sa;
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UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Pie lip — Tir do — Hanh phiic
Sé: 2208 /SNN-VP Binh BPinh, ngay 09 thdang 7 nam 2015

V/v img dung Vén phong dién tir trong
hoat déng cua S& Nong nghiép va PTNT

Kinh guri: Cac phong chuyén maon thuge So

Can ctr Quyét dj nh ) 761/QD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2013 cua
UBND tinh Binh Dinh vé viéc chuyén ngudn sé du Chuong trinh Muyc tiéu Québc
gia xdy dung ndng thon moi cua So Nong nghié¢p va PTNT nam 2012 sang nam
2013 va dong ¥ cho S& Néng nghiép va PTNT sir dung nguon kinh phi néu trén dé
trién khai \:a}-' dung Van phong dién tir phue vu Chuong trinh Muec tiéu Quodc gia
xay dung nong thon mai cua tinh

Can ctr Quyét dinh sd 1314/QD-UBND ngay 22 thing 5 nim 2013 cua
UBND tinh vé viéc phé duyét Chuong trinh (mg dung cong nghé thong tin trong co
quan nha nudc tinh Binh Dinh nam 2013;

Ngay 06 thang 5 nam 20013, S¢ Nong nghiép va PTNT da ban hanh Quyét
dinh s6 1212/QD-SNN vé viéc thanh 1ap Té trién khai thuc hién Vin phong dién
tai Vin phong So. Dén nay, Hé théng Van phong dién tir ctia S¢ da xdy dung xong
va cong chire clia cdac phong chuyén moén thude So da duge hudng dan st dung
(ngay 02/7/2013).

Dé dam bao He théng hoat dong tét, thong sudt, Giam ddc S& Nong nghiép
va PTNT yéu cau Truong cic phong chuyén mén cua S¢ chi dao cong chire, nhan
vién cia phong minh st dung thir Hé thong Van phong dién tr dé chinh thirc dua
vao hoat dong tir ngay 01/8/2013 (i Néu ldnh dao, céng chire phong chuyén mon nao
khing sw dung dugc Heé thong Vin phong dién tir trong trao doi cong viée thi
Trwong phong chuyén mén do chiu trach nhiém truce Gidm doc S6).

Trong qua trinh (tng dung Hé¢ thong Vin phong dién tu, néu cé vudng maic
dé nghi lién hé voi ddng chi Nguyén Vin Thuong-Pho Chanh Van phong S0 dé
hwdng dan. Giao Chanh Vian phong S¢ kiém tra, don doc viée tmg dung Hé thong
Vin phong dién tr cua ciac phong chuyén mon trong trao doi cong viée

Yéu cau Trudng cac phong chuyén mén ctia S& nghiém tic té chire thuc
ién./. —4-
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UIBND TINTL BINIT DINI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Bice lip - Ty do - Hanh phie
86 254 21QD-SNN Binh Dinh, ngdyp thangAfndgm 2013
QUYET PINH

Ve vice,ban hanh Quy ché Quan 1y, sir dung thor dién tir cong vu va
Viin phong Ditn tir ciia So Nong nghiép va PINT tinh Binh Dinh

GIAM DOC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cin et Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh phu
ve tme dung cone ngh¢ thong tin trong hoat ddng cta co quan nha nudc;

Can et Quyét dinh sO 55/201 1/QD-UBND ngay 30 thang 12 nam 2011 cua
UBND tinh Binh Dinh vé viée ban hanh Quy ché quan ly. str dung hé thong thur dién
ur cong vir trong hogt dgng ede co quan nha nude trén dia ban tinh Binh Binh;

Can et Quyét dinh s 22/2012/QB-UBND ngay 12 thang 7 nam 2012 cua
UBND tinh Binh Pinh vé viéc ban hanh Quy ché dam bao an toan, an ninh thong tin
trong hoat dong tmg dung CNTT eta cice co quan quan ly nhd nude tinh Binh Dinh;

Cin ctr Quvét dinh s6 1314/QD-UBND ngay 22/5/2013 cia Chu tich UBND
tinh vé vige phé duyét Chueng trinh (g dung edng ngh¢ thong tin trong co quan nhi
nirde tinh Binh Dinh nam 2013,

Can cur L h: thi s6 07/CT-CTUBMND ngay 13 thing 8 nim 2013 cia UBND
tinh Binh Dinh ve vide ting cudmg s dung hé [h{mL th r dién wr cong vu trong hoat
dong cie co quan 11!11 nude trén dia ban tinh Binh Dinh:

Can e Quyve R t dinh 1 50 706/QD-UBND ngay 16 thang I nam 2008 ca.'m UBND
tinh Binh Dinh ban hanh Quy dinh chire niing, nhi¢m vy, quyén han vi co ciu 1o ehire
cua 5S¢ Nong nghiép va PTNT;

Xét dé nghi ctia Chanh Vian phong S¢ Nong nghicp va PTNT.

. QUYET DINH:
Ditu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y, sir dung Thur
di¢n tr cong vu v Viin phong dién tir cua So Nong nghi¢p va PTNT.
Diéu 2. Giao Chanh Vin phong bu hudng din, don doc, kiém tra viée thyue
hién Quy ché nay dat chat lugng, hidu qua.
Di¢u 3. Chanh Vin phong So, Truong céac phong chuyén mon, thu tr ”U“i:- cac
don vi thude Sa chiu trach nhigém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. ‘{ﬁ
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UBND Twmu DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NO N(%N’GHLEPW% PTNT Dje lap - Ty do - Hanh phie
|. HEs N b4 [__ 1 r'll -
I' | |':| (=i ol '. I""I-L
":-*,-I_'I'-_ RO THE r"s! 4 '::’;
S QUY CHE

Qufuﬂf str dung Thw dién tir cong va va Vin phong Dién tir
cua S¢ Mong nghi¢p va PTNT tinh Binh Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 5P4lfzgay 20 /172013
ctia Giém doc §¢ Nong nghiép va PTNT Binh Dink)

Chuong 1
QUY DINH CIITNG

Ditu 1. Pham vi didu chinh va doi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, sir uung Thu dién tir ¢cong vu va Van
phong Dién tir trong hoat déng ctia S& Nong nghiép va PTNT (Vin phong S& va cac
don vi true thude So).

Z. Quy dinh nay dp dung cho toan thé cong chirc, vién chire, nhan vién cta S&
va mét s6 hoat dong tmg dung Céng nghé thong tin (CNTT) lién quan dén céc don vi
trire thuge.

Pitu 2. Nguyén tic hoat dong quan 1y, stir dung Thu dién tir cong vy va
Vin phong Dién tir ciia S& Nong nghiép va PTNT

1. Truong cac phong chuyén mon, Thi trudng cac don vi thude S¢ co trach
nhiém chi dao thyc hién va chiju trach nhiém vé két qua @ng dung CNTT (thu dién tir
cong vu), sir dung Van phong Dién tir vao x1r Iy céng viéc tai Vin phong S& va don vi
trure thuoe.

2. Mang ngi by cna Véan phong S& phai két noi internet dé thye hién viée gii,
nhédn, trao dm xir ly théng tin trong co quan Vian phr.mg S5¢ hodc vdi cac co quan, don
vi (trir mot s6 thiét bi luu trit tai lidu mat). Thue hién glal quyét cdng viée hanh chinh
cta S& théng qua idesk (iNet Solutions for Desktop-giai phap iNet cho may tinh dé
ban).

3. Dt liéu cua Van phong S¢ duge hru trit, cap nhat ddy du, chinh xéc trén hé
théng ma}f chi cia S¢. Nguyén tic xay dung, quan 1y, khai théc, bao v va duy tri co
sé di lidu, phtt hop véi cdc tiéu chuan co s¢ dit.1idu chung ctia tinh, tuan thi theo céc
quy dinh cia phap ludt ve tmg dung CNTT, bio veé bl mét nha mude,

Chwong il
QUAN LY VA SU DUNG THU BIEN TU CONG VU

Dicu 3. ¢ thong thw dién tir cdng vu ciia S&

1. H¢ thong thur dién tir cua Sa:

a) Dia chi: http://mail.snnptnt.binhdinh.gov.vn:

b) Hap thu dién tir cua S6: snnptat@snnpint.binhdinh.gov.vn

c) Hop thu dién tir ctia cac phong: tenphonp@snnptnt. binhidinh.gov.vn




d) Hop thir dién tir elia cde don vi thuge So: tendonvi@snnptnt.binhdinh.gov.vn

d) Hop thir dién ti nia cdng chite: tént+hoténlét@snnpit.binhdinh.gov.vn (Trong dé:
(hetén 16t) la viet tét, vd: Nguyén Van Thuong;: thuongny@snnptnt.binhdinb.gov.vn)

2. Mit khau Hop thu dién tr cdng vu cie cée don vi, cong chirc thuje S do
Vin phong S& cung cip theo quy dinh vé& bao mit théng tin,

3. Moi théng tin ctia cdc don vi, cdng chifre khi dang ky su dung Hp thur dign
tir cita S&r dirge Ruu trit tai méy chi cai dit hé théng Thu dién tir chung cta tinh,

Ditu 4. N§i dung sir dung h¢ thong Thir dién tik cong vy

1. Ngoai trir nhitng viin ban méat, cdc loai viin ban sau ddy phai giri, nhin qua hg
thong thu dién tir cia chung tinh Binh Pinh:

a) Thir moi, gidy moi, gidy tridu tdp; Thong béo; Lich cdng téc;

b) Thong tin chi dao, diéu hanh ctia nganh Nong nghiép va PTNT, ciia S& Nong
nghiép va PTNT;

¢) Cic loai bao cdo dinh ky, bao cdo dot xudt; cde logi van bén huéng dan thye
hién v céc biéu mAu dinh kém theo quy dinh;

d) Vian ban trao d3i phuc vy cdng viée gia cic co quan (trir cac van ban c6 lién
quan vé an ninh, quéc phong va trat tr an toan x& hoi, cdc viin ban khdc theo quy dinh
v& bio mat thing tin);

1) Tai ligu phyc g L1 hop (trir cde cufe bop va anmish gufe phéng, trél
hoi, cac cude hop khie theo quy dinh vé bao mit thing tin);

e) Vin ban giri dén céc co quan dé biét, dé bio cdo;

f) Cac van ban khéc theo chu chuong chung cua tinh vé tmg dung cdng nghé
thong tin trong quan 1y, d iéu hanh va trao ddi téc nghiép ena cae co quan, don vi.

2. Céc phong chuyén mdn, cac don vi tryc thuge S& va vin thu co quan khi
phat hanh van ban gidy (trir nhitng van ban mét), ngoai vi¢e gui van ban téi noi nhan
theo hinh thitc qua dudng vén thu, phai giri vin ban da ky vao dia chi thu dién tir cla
cac co quan, don vi, cd nhan cd trén trong phin “noi nhin”,

Ditu 5. Té chite khai théc, sir dung thir difn tir céng vy ciia S¢
1. DAL visi hop thu dign tir cia 8ot
a) Wan phing S& co trich nhiém quén 7 hip the didn Ui ota 33 (0

o L

-

snnptnt@snnptnt.binhdinh.gov.vn) va hdp thu nay chi aé giai quyét cong viéc hanh
chinh cta 8¢, khong sir dung vao bét k¥ muc dich ndc khac;

b) Chanh Vin phong S¢ td chirc diéu hanh, phan céng céng chire chuyén trach,
thuéng xuyén theo ddi, kiém tra, thuc hign viée giri céc logi van ban phat hanh cia S¢
dén cae 16 chite, ca nhén lién quan; hodc nhén vAn ban tir cic W0 chirc, ¢4 nhén khic
giri vé cho 8¢; kip thoi tdng hop, bao céo céc néi dung dé nhin &n lanh dao 5¢ dé
ném tinh hinh, kip thai chi dao giai quyét cOng vite trong thoi gian nhanh nhat, higu
qua nhit. _

2. Béi véi hop thu dién tir ciia cde phong chuyén mon, don vi thuge Sd:

2) Hop thir dién tir clia cée phong, don vi thude S& d@ trao Goi cdng tac; g,
nhan cc loai vin ban lifn quan dén qué trinh hioat dgng, cong tdc, trao doi va cung
chp théng tin tdc nghigp gifta cdc phong, don vi trong 50 va céc 16 chire, cd nhdn lién
quan.
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b) Thu trudng céc don vi, Trudng cdc phong thude Sé c6 tréch nhiém quan ly,
phén cong céng chire, vién chire, nhin vién theo dai, kibm tra noi dung hop tinr.
Ngudi duge giao nhigm vy quan ly hép thu dién tir cla phong, don vi phai bao cio
nQi dung da nhén duge cho Tha truéng don vi, Trudng phong dé kip thoi xar 1y, giai
quyét cdng viec;

¢) Khi nhén duge thu dién tir do cdc t chire, ca nhan giri vao hép thu dién tir
cia Phong, donevi nao thi Thu truéng don vi, trudng phong dé (hodc ngudi duge thi
triréng uy quyén] phai ¢ trach nhiém xir ly va thuc hién.

3. Daéi vai hop thu dién tir cha c4 nhéin eéng chire, vién chite, nhan vién:

a) Modi céng chiic, vién chire, nhan vién duge cép mot hop thu dién tir riéng dé
giri, nhén théng tin, cac loai vin ban trong qua trinh cOng tac va ty quéan ly ndi dung
hop thur dién tir cia minh, thye hién giai quyét céing viée cy thé duge phan coéng trong
hop thur dién t;

b) Quén Iy va luu trit cac thr dién tir cla ¢4 nhan, chju trach nhiém vé néi dung
théng tin ciia minh giri 1én mang va ty bao vé méat khiu ctia minh;

¢) Chju trach nhiém trude phap luat vé hanh vi st dung hQp thu dién tir cta
minh hodc cho hép thu dién tir ctia minh dé ngudi khic sir dung cho muc dich khac va
cac hoat dong vi pham phép luat.

Diéu 6. Thei gian kiém tra hjp thu dién tir

1. Tét ca cong chirc cia S& va edng chire, vién chite, nhéan vién phu trach quan
Iy hop thu dién tr cia cdc don vi phai thuong xuyén kiém tra hop thur dién tir cia don
vi, cé nhén trong gid lam viée, it nhat bdn (4) 1an trong ngay, dé hbi dap kip thoi thu
dién tir clia cdc t6 chire, c4 nhén lién quan.

2. Kip thoi nam bét ndi dung, xir ly céng viéc mot cach nhanh n]_}é.t, higu qua
nhét. Rién g hop thur dién tir cua co quan, cong chirc chuyén trach phai kiém tra it nhét
muoi (8) lan trong ngay dé bao cdo lanh dao 5& nim tinh hinh, kip th¥i chl d20 giai
quyét cong viéc.

. o Clnm'ng 1941 ) )
QUAN LY, SU DUNG VAN PHONG PIEN TU

Diéu 7. H8 théng viin phong dién tir (idesk) efia S&

1. Hé théng idesk ctia S& ¢6 dia chi: http://idesk.snnptnt.binhdinh.gov.vn hofic
vao dia chi IP mang n6i bd: 192.168.1.200; dia chi IP ngoai mang: 113.176.116.110

2. Dja chi idesk ctia céng chirc: tén+viét tat cia (ho+ténlot), (vd: Nguyén Van
Thuong: thuongnv). _

3. Mit khéu idesk ciia cdc don vi, c4 nhén thudc S¢ do Vian phong S& cung cap
theo quy dinh vé bao mét théng tin; thong tin ciia c¢dc don vi, ca nhan khi dugc tac ap
duge luu trit tai may chil ciia S& Nong nghiép va PTNT. Moi vén dé thay d6i, phat
sinh déu phai théng qua Vin phong S& kidm duyat theo quy dinh.




Didu 8. Noi dung thye hién Vian phong Dién tir

1. Céc don vj, cdng chire, nhén vién thude So déu phai thuc hién quan 1y, diéy
hanh tac nghiép va giai quyét cong viée thong qua Van phong Pién tir theo Hudng
dan vé sir dung Van phong Dién tur tai co quan S Nong nghmp va PTNT.

2. ac phung chuyén mon, cac d{m vi tnre thude S& khi phat ‘.rm viin han

aig ik ché L NGt 0O oy guan h.Il'Lu,:' s.l.'.ll'L. _I CIOCE DY 8dd & £ R BT o
idesk (j.m Lanhﬂdqn 8d) dé cdc don vj, ¢d nhén lién quan 11“1‘;: khai t]ruc hign nhu vin
ban giady.

3. Truémg cac phong chuyén mén, Thi trudng cde don vi va cong chuc Vién
chire thuge S¢ phéi cdp nhit thuong xuyén, day du thong tin ciia vin ban dén, quan 1y
vin ban d1 chuym va nhdn vin ban trong méi truong mang; thye hién xi ly van ban,
giai quyét cong viée théng qua hd so cong vice, quan Iy lich cong tie, tai nguyén, chia
sé tai lidu va bdo cao lhéng ké ctia So.

Ditu 9. Bio vé thing tin trong idesk

1. Viéc bao vé théng tin dién tir trong idesk ctia 8¢ 14 trach nhigém cua cédc den
vi, cong chire, nhidn vién thuge S&. Thong tin trong idesk phai duge thue hién theo cac
quy dinh cta phap luat vé bao mat nha nudc.

2. Cac don vi, cong chm,, nhan vién thude S¢ tham gia sir dung idesk déu pl hai
thye hitn day du céc quy, dinh v& an toan mang. Phai bao dam céc yéu cau k¥ thuit v é
an toan sit dung dién, vé phong chéng hda hoan, thién tai. Quén 1_,1 chit ché nhimg
ngudi tham g,la SUr dung mang va céc mat khiu Lru}r nhdp mang; kicin soat chat ché
viéc cai dat cic phén mém moi 1én thlet bi.

3. Céc thoéng tin, dir liéu truyén tai trén mang théng tin di¢n L& cia S¢ duge
dinh ky sao chép luu trit dién tir hién hanh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Ditu 10. Trach nhi¢m ciia Trrdng cic phong chuyén madn, Thii tradng cée
don vi thuje So

1. Néng cao nhédn thic vé trach nhiém 1mmg dung CNTT phyc vy hoat d-:}ng quan
Iy, chi dao, diéu hanh trong don vi minh, hinh thanh thoi quen sir dyng cde tién ich
cua CNTT trong thue hién nhiém vu duge gian, théi quen lam vige trén méi truong
mang; doi mai phuong thire lam vige, ting cwdmg cung cap théng tin, cung cdp dich
vu cong cho céc to clire va cong dan. :

2. Chi dao, diéu hanh cong viée hing ngay cia don vi minh trén hé théng thong
tin dién tir, hé théng idesk ciia S¢.

3. Chi dao va Emn cong vige truc tiép thorg qua hop thu dién tir cua dt‘ﬁ‘l vi.
Cée chi dao vé chng vige thong qua Vdn phong Bién tr duge xem ahw mgnh 1énh
hanh chinh va c6 gid tri nhur viin ban gidy hode chi dao trye L1ep J

4. Quan ly, khai thdc va bio vé mang méy tinh tai don vi va hé thong thong tin
dién tir ciia S¢, Vin phong dién tir cia S&; chiu trach nhiém veé noi dung, do chinh xac



va bao mat cac thong tin trén mang mdy tinh cia don vi minh va trén hé thf‘mg théng,
tin dién tir chung cta So.

5. Kip thoi xir ly, giai quyét cée thong diép dién tir, viin ban dién tir cho céc td
chirc, ca nhan khéc giri vao hdp thu dién tir ctia don vi heiic ciia ¢4 nhén minh.

Pitu 11. Trach nhiém ciia cdng chire, vitn chike

I. Thye hign vige L?ang nhap vae Vin phong Dién tir va hép thu dign tir cong vu
tir ddu gitr &én hét gio 1am viée hang ngay.

2. Thure hién viéc giri, nhdn, bdo cio cdng we\. va trao dbi théng tin hing ngay
trong hé t]'u:'rng Vin phong Dién tir ciia 86, hdp thur didn tir thee ding quy ché nay va
céc quy ché quan I¥, sir dung Vian phéng Dién tir, Quy ché quan |y va img dung cdig
ngh¢ théng tin cua S¢&.

3. Chép hanh sy phan cong cong viéc cia ldnh dao phong va cia lanh dao S84,
kip thai dap ting, giai quyet cac cOng viés va céc thé ;eug diép dir liéu gl vao hop thu
dién tir ctia minh hofic giri vao dia chi idesk ciia minh.

4, Quan ly, lu'u trir thu dign tir va cde van ban dién tir ctia minh theo quy dinh.
Chiu tréch nhiém vé néi dung théng tin, céc thong diép dién tr cia minh giri 1én
mang. . ,

5. Tuyét doi bao vé mat khau sir dung hop thu dién tir, mét khau idesk cia ca
nhan, don vi minh. Trudng hop mat khéu bj 16 phai bdo cho Van phong S& dé duoge
cép mdi mat khiu,

6. Khi gip su c6 v2 hé théng thong tin dién tir, phai bao cdo 1&nh dao phong dé
bdo cho Van phong S& xir 1y, giai quyét.

Di¢u 12. Trach nhiém cia Vin phong 8¢

1. Chu lrl, phoi hogp voi céc phong chuyén mén, cée don vi trire thuge S thung
nhét viée cai tién, chun héa va ap dung cac quy trinh céng vxq:c chung biao dam dong
bd quy trinh cdng vie, céc biéu mau dién tr cho giao dich giita cdc don vi trong S8,
tién tdi cde dich vy hanh chinh cong trong méi trugng mang,

2. Hudng dan, kiém tra, giam sat, don doc vige thue hién Quy ché Hoat dong
Trang tin dién tir cia S&; quy :::he quan ly céng vin di, céng van dén trong méi trrdmg
miang va céc quy ché, quy dinh vé img dung céng nghé théng tin clia oo quas

3. Quan ly hé lhung lht}ng tin dién i, Vén phong Bién tr cua 80, umh l-q,r béo
cdo Lanh dao 8¢ va cac don vi lién quan vé tml hinh hoat ddng ctia hé théng va cac
véan dé mai phat sinh.

4. Thiét lap, cdp, quan 1y dia chi, hop thur dién t, tai khean idesk ciia cdc phong
don vi va céc c4 nhin thude S& theo ding thim quyén,

5. Bao dam ky thuat cho viéc cép nhét, i“JEi’ hanh, khai thac va sir dung thdng
tin trén mang tin hoc ciia S& duge 6n dinh, thing sudt, lién tuc., Chi tri t& chire thye
hién céng tac bao dam an toan, an ninh mang, bac mat théng tin Van phong Pién tir
theo cdc quy dinh hién hanh cia Nha nude.

6. Thie hién céc nluﬂm vy, nghi€p vy vé céng nghé théng tin, Viin phéng Dién
ttr, ddm bao hoat dong dién ra thong sudt, an todn,
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Ditu 13, Cac kinh vi bi nghifm cAm thue hién trong Vin phong dign 4,
hip thir dién tir

1. Truy nhap vao hdp thu cta nguoi khic va d& ngudi khéc sir dyng ¢ia chi, hip
thir Van phong Dién tr cita minh,

2. Truy nhdp trai phép vao cic co s& dit lidu ding chung cla S& va cung cip
thong tin trén niang khong ding thiim quyén atia minh.

3. Cung cdp mét khiu, hodc dé 16 mat kbéu hop thu dién &, Vin phong Pién tr
che ngudi khée biét sir dyng,

4. Truy cép vao hé théng Van phong Fign tir ctia £ nhim hé tro hodic chudn bi
tién hanh hanh vi vi pham phap ludt.

5. Can tr¢ hode ngin chin trai phép qua trinh truyén. guri va nhan thong digp dir
lidu. ;
6. Thay ddi, xda, hity, sao chép, tiét 16, hifn thi, ¢ chuyén tral phép mot phin
hoie toan b théng diép dir ligu.

Pitu 14, Trach nhi¢m thi hanh

[.Chénh Vian phong 8¢, Truéng cde phiong chuyén mon, Thu trwdng cac don vi
trire thude So co trach nhiém hudng dan, chi dao, kiém tra, gidm sat, don déic viee
thyuc hién Quy ché nay tai don vi minh.

2.Céc don vi, cd nhén thyc hién (8t quy ché niy & duge khen thudng. Céc vi
pham quy dinh tuy theo mie dj s& b xa ly theo quy dith hién hanh cua S& va phap
| Pt

Bitu 15, To chiie thye higa

Vin phong 856 ¢6 trach nhigm hudng din, kiém tra, gidm sat, don doc vide thuce
hién Quy ché nay. Trong qua trinh t& chirc thue hign, néu cb khd khin, virdng mac
hodc cd van dé phat sinh, cde don vi, cac phong chuyén mon ctia S& ¢én phin dnh kip
thri vé Vin phong Sa dé tong hop trinh Gidm dbe S& xem xét, sira ddi, bd sung cho
phil [11;!‘}.‘.;". "}!Ij_'}

Nei nhan: GIAM DBOC
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UBND TINH BINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Do lap -Tw do - Hanh phiie
S6: 1/ /SNN-VP Binh Dinh, ngay ¢ thdng 4 nam 2012
THONG BAO

Vé viée sir dung thu dién tir cong vu tai S& Néng nghiép va PTNT

Thye hign Chi thi s& 34/2008/CT- -TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tuéng
Chinh phu vé viéc tang cuodng sir dung he thcmg thur dién tir trong hoat dong cua co
quan nha nudc; Quyét dinh sé 55/2011/QD-UBND ngay 30/12/2011 cua UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy ché quanly, sir dung hé théng thu dién tir cong vu trong
hoat dong cac co quan nha nuéc trén dia ban tinh Binh Binh; Céng van s
34/STTTT-CNTT ngay 02/02/2012 cua S& Théng tin va Truyén thong vé viéc
trién khai sir dung hé thung thu dién tir cong vu. S& Nong nghiép va PTNT théng
bao vé viéc sir dung hé théng thu dién tr cong vu va danh sach tai khoan thu dién
tur cua can bg, coéng chirc Van phong S& nhu sau:

1. Thoi gian 4p dung: Tl ngay 01/5/2012.
2. Hop thw dién tir cdng vu:
-Dia chi truy cép: http://mail.snnptnt.binhdinh.cov.vn
-Danh sach tai khoan sir dung hdp thu dién tir céng vu cta céng chic
Van phong S& (c6 danh sach kém theo).
-Danh sach tai khoan s dung hop thu dién tr cong vu cuia cong chire
Véan phong S¢& duoc ding tdi trén trong théng tin dién tr cua So tai:
http://sonongnghiepbinhdinh.gov.vn

3.Cac loai vin ban giri/nhidn qua hé thong thw dién tir cong vu: Thyc
hién theo Quyét dinh sé 55/201 1/QD-UBND ngiy 30/12/2011 ctia UBND tinh Ve
viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé¢ thong thu dién tir cong vu trong hoat
dong cua co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh.

S& Néng nghiép va PTNT thong bao dén cao co quan, don vi, cd nhan
biét, phoi hop thue hién theo quy dinh tai Quyet dinh s6 55/2011/QD-UBND ngay
30/12/2011 cia UBND tinh Binh Binh. Be nghi tit ca cén bd, cong chire, vién
chire ciia cde phong, ban, don vi thude S& trién khai thyc hién nghiém tic./. -1/,

Noi nhin e GIAMPOC
-UBND tinh (béo cao); i
-Cic S0, ban, nganh thude tinh; F oo
-5¢ TT&TT (thay bao can); '
-UBND cédc huyén, TX, TP:
-Linh dao S&;

-Céc phong cia So; W
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